На фирменном бланке!!!!
В письме не нужно перечислять все реквизиты, а указать конкретно те, что изменились и с какого числа!!!!
№ ___  от ________ 20___г.                                                                     

Генеральному директору

АО «Газпром межрегионгаз Казань»

А.Э. Тагирову
Об изменении реквизитов

 ____________________________________________________________  

 (Полное наименование Организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физ.лица)
Уведомляем Вас об изменении с ______________следующих реквизитов:

                                                       (дата с какого изменилось) 
 (Договор поставки газа № _____ от ________года)                                                                              Наименование ________________________________________________ ,

Юридический адрес____________________________________________ ,

Почтовый адрес_______________________________________________  ,

КПП ________________________________________________________ ,

Реквизиты расчетного счета :

Наименование банка ___________________________________________

К/С _________________________________________________________

Р/С _________________________________________________________

БИК_________________________________________________________ ,

Тел,Факс _____________________________________________________

Е-mail ________________________________________________________,

и другие.

___________________                                                         ___________________

                 (Должность)                                                                                                                                                       (ФИО.)

                                                                     М.П.(при наличии)

Исполнитель письма:_________________

Телефон      _________________________

